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MMR 499 Staj islemleri Siralamasi

Liitfen islem siralamasini adim adim izleyiniz.
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11.

12.

13.

14.

A1 Mimarlik Béliimii Staj ilkeleri’nin okunmasi

A2 MMR 499 Staj icerik Tanimi ve On Kosullar’nin okunmasi

A3 MMR 499 Staj islemleri Siralamasi’nin (bu belge) okunmasi

A4 is Kazasi Bilgilendirme Duyurusu’nun okunmasi

Staj yeri arastirmasi

(30 is giinii / 6 hafta staj siiresinin verimli-Ggretici bir ortamda gegmesi igin 6nemlidir.)

Staj 6nkosullarinin kabulii
B1 MMR 499 Staj Onkosullari Beyan Formu doldurulup imzalanir.

Staj Siirecinde Yapilacaklarin On Bilgisinin Verilmesi

B2 MIMR 499 Siirec On Bilgilendirme Formunda 6grencinin staj siirecinde hangi insa asamalarini
goreceginin bilgisi staj yeri yetkilisi ile gortsilerek doldurulur; yetkili tarafindan imzalanir.

Staj yerine basvuru yapilmasi
B3 MIMR 499 Staj Yeri Basvuru Dilekgesi ile stajyer 6grenci tarafindan isyerlerine basvuru yapilr.
Staj yeri tarafindan basvurunun kabulii

B4 MMR 499 Staj Yeri Kabul ve Bilgi Formu ilgili yerleri 6grenci tarafindan doldurulduktan sonra
staj yeri sorumlusu tarafindan hazirlanir, imzalanir.

Stajyer aday tarafindan Staj Koordinatérliigiine gerekli belgelerin iletiimesi
a. B1 MMR 499 Staj Onkosullari Beyan Formu
B2 MMR 499 Siire¢ On Bilgilendirme Formu
B3 MMR 499 Staj Yeri Basvuru Dilekgesi
B4 MIMR 499 Staj Yeri Kabul ve Bilgi Formu * (2 Adet)
B5 Niifus Ciizdani 6nlii-arkali kopyasi *
B6 Vesikalik fotograf *
B7 MIMR 399 tamamlama bilgisi (ATACS’dan alinan ekran goriintisi ile belgelenir.)
B8 MMR 499 Excel Bilgi Satiri

B9 Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (Ogrencinin firmadan dicret almasi
durumunda doldurulur.)
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Tim form ve belgeler (B1-B7 tek bir dosya olarak PDF formatinda; B8 Excel formatinda) ilan edilen
son tarihe kadar MOODLE sistemine yiiklenir.

“Is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi” icin istenen belgelerin hazirlanmasi

Yukarida yaninda yildiz isareti (*) bulunan B4, B5 ve B6 kodlu belgeler “is Kazasi ve Meslek Hastalig
Sigortas!” icin Staj Koordinatorligline ELDEN iletilir; sonrasinda koordinatorliik tarafindan Fakiilte
Dekanligi kanali ile Atim Universitesi Personel Miidiirliigi’ne ulastirihir.

Koordinatdrliikge én incelemenin yapilmasi

Tum belgeler staj koordinatori tarafindan incelenir, Mimarlk Bélim Baskanligi onayina sunulur.
Bolim onayi olmayan is yerlerinde staj yapilamaz.

Koordinatérliikge duyuru yapilmasi

Belgelerin eksik veya hatali olmasi (staj yeri, stiresi ve kapsaminin uygun gorilmemesi vb.)
durumunda duyuru yapilir.

Gerekli evrakin staj yerine teslimi ve staj baslangici
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MMR 499 Staj islemleri Siralamasi

E-devlet sisteminden “is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi” belgesi ve Mimarlik bélimi web sitesi
yaz stajlari web sayfasindan C3 MMR 499 Stajyer Degerlendirme Formu indirilerek staj yerine
teslim edilir.
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Stajyer, staja baslamadan en az bir hafta 6nce sigorta girisinin yapilip yapilmadigini e-devlet
sisteminden teyit etmelidir; olasi bir sorun durumunda koordinatorlikle temasa gecmelidir.

15. Staj siiresi
Staj, haftada 5 veya 6 tam glin olmak lzere 30 tam is glint olarak yapilir. Dogru tarih araliginda
sigorta yapilabilmesi icin 6grenci ilgili evraklarda bu durumu agikca bildirmek zorundadir. Resmf tatil
ve izin glnleri is ginl hesabinin disinda birakilir.

16. Staj dosyasinin hazirlanmasi
Stajyer 6grenci
CO0 MMR 499 Staj Dosyasi Hazirlama Kilavuzu’na gore
C1 Staj Dosyasi Sablonu’nu kullanarak
C1 Staj Dosyasini hazirlar.

17. Staj dosyasinin staj yeri sorumlusu tarafindan onaylanmasi
Staj yeri sorumlusu C1 Staj Dosyasi’nin ilgili yerlerini imzalar; tim sayfalarini paraflar.

18. Staj yeri sorumlusu tarafindan stajyer degerlendirmesinin yapilmasi ve koordinatérliige iletilmesi
“C2 MIMR 499 Stajyer Degerlendirme Formu” Staj Yeri sorumlusu tarafindan doldurulur; bir
kopyasli taranarak staj koordinatori e-mail adresine gonderilir; formun ash, “Gizli” ibareli kapali bir
zarf icerisinde stajyer araciligi ile Mimarhk Bolimid MMR 499 staj koordinatorliigiine ulastirihir.

19. Staj dosyasinin koordinatérliige iletilmesi
C1 Staj Dosyasi, stajyer 6grenci tarafindan takip eden giiz déneminin ekim ayinda duyurulacak
tarihe kadar staj koordinatorligiine iletilir; tarah bir kopyasi Atilm MOODLE sistemine PDF
formatinda yuklenir.

20. Koordinatérliikce duyuru yapilmasi
Dosya ve belgelerin eksik veya hatali olmasi, staj yeri, sliresi ve kapsaminin uygun gérilmemesi
ve/veya stajyerin staj 6ncesi beyanina aykiri olmasi durumunda duyuru yaptlir.

Staj evraklari, (C1 ve C2) staji takip eden dénem icerisinde koordinatérliik tarafindan
degerlendirilerek C3 MIVIR 499 Staj Raporu Degerlendirme Formu ile belgelenir;

21. Notlarin ilani
MMR 499 Mimari Biro Staji notlari takip eden donem sonu notlari ile birlikte ilan edilir

ONEMLI NOT

e Olasi sorular staj koordinatoriiniin belirttigi e-mail adresi tGzerinden iletilir.

e TUm yazismalarin 6grenciye ait @atilim.edu.tr uzantili eposta ile yapilmasi zorunludur.

e Tlum staj evraklarina https://www.atilim.edu.tr/tr/mim/page/3675/yaz-stajlari adresinden erismek
mUmkanddr.
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